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Spisova sluzba Lite

Seminar
STRET ZAJMU A SPISOVA SLUZBA 2008

Praha




¢ Zalozena roku 1991

¢ Orientace na zakazniky z verejne
spravy

29.5.2008 D TEREINE BERiVT




29.5.2008

¢ Informacni system MUNIS

¢ Sluzby portalu iMUNIS

¢ Elektronicka publikace SOLON
¢ Seminare a Skoleni

¢ Konference ISSS

¢ Casopis Obec a finance

¢ |Spisova sluzba Lite
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¢ Spisova sluzba Lite je urena vSem,
ktefi j1z necht€ji mit neprehlednou
papirovou evidenci dokumentu
v podacim deniku a ktefi s1 pfeji vyuzit
vyhod provazanosti tohoto modulu
s kancelarskymi programy Office 2007.

Spisova sluzba Lite je urCena
uzivateliim kancelatfskych programu
Office 2007, nebot’ je dodavana jako
spolupracujici soucast a navic k t€émto

programum zdarma.
29.5.2008




¢ Obecni urady, kter¢ nemaji primou
povinnost dle zakona
C. 499/2004 Sb. vest spisovou

sluzbu, ale musi presto provadét
prijem, evidenci, rozdélovani,
vyfizovani, podepisovani a
odesilani dokumentu podle
pravidel danych prislusSnymi
paragrafy €. 64, 65 a 67 zminéncho
zakona
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Pouzite technologie a
prostiedi

¢ OperaCni system MS Windows
Vista

¢ Aplikace Outlook 2007
— Spisova sluzba Lite = Add-in
¢ MS SQL Server 2005

— Express edition
— ulozisté dat pro Spisovou sluzbu Lite

¢ NET Framework
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Spisova sluzba Lite

Ukazka prace s modulem




o PFijatd zasilka - nowé

W Podani »  Lislo jednaci

! Spis

Datun 26, kwétna 2008 [J+ Obdobi 2008  Zplzcb doporuéend zasika

Fodani | Poznamka | Wyiizeni | Soubarny

Stidnek |1 = M dzey Fuzicka osoba

Frilaby Oddéleni Osloveni

Iméno

LKL zn. [ ] skaten Jice

YfizLje W Ezto
“ozta
Skt

e-mail

£ apzat Il Starno J
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Vazba na spisovy a
skartaCni plan

o) Phijata zasilka - nove || | (S|

YeC Pem
o5l Ukladaci a skartacni znaky

Datum 2R ad Do Tent ,.|

111 Agenda kantroly, prezkumu hogpodareni a intermibo auditu
Padani
117 Ferzonalni prace

Stranek 176 Finance

Frilahy 201 Zivatni prostfedi

= e

Skartacni

Lkl Ukl 2 -y

Test

LKl zn.
2 Fadni fond

iU | Loy Vynit] zemidélské pldy:
201 Ochrana wwugiti zemédélzkého pldniha fondu

201 Emény kultur a wpugiti pldniho fondu

201 Prevad a najmy zemédélskich a lesnickich pozemki

£ apzat || Starno |
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o PFijatd zasilka - nowé

W Podani »  Lislo jednaci

! Spis

Datun 26, kwétna 2008 [J+ Obdobi 2008  Zplzcb doporuéend zasika

Fodani | Poznamka | Wyiizeni | Soubarny

Stranek |1 = M &zeny YWaopicka Frantidek, Fyzicka nzoba

Frilaby Oddéleni Osloveni

Iméno » Frantigek Yopicka

Ukl zn., 201 2 |_| Skart, zn, W/5 lice Dlouhé

Yufizuje wEzto Haorni daolni
“nita PSC 12345
Stat

e-mail wopickaldserver.cz

£ apzat Il Starno J
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sl Prijatd zasilka - nowé

VEC FPodani

Datum 26 kwétna 2008 [Elv Obdobi 2008 Zpiisob

Podéni | Pozndmka |Vyfizeni | Soubory

Cizlo jednaci

il | Spig

doporuéend zazika

Poznamka k podani

sl Prijata zasilka - nowé

WEC Podani

Datum 26 kvétna 2008 [El= Obdobi 2008

Podani | Poznamka | Vyfizeni | Soubory

Cislo jednaci

A | Spis

Zpiizob dopaorudens zazilka

Mazev

Pidat

Odebrat

| |
| Orewiit |
| |

Uladit

29.5.2008

| | Storno




¢ Celkova evidence dokumentu

¢ Sledovani zakladni historie ukonu

29.5.2008




ol Phijata zasilka - nove e[| (S|

=T Fodani «  Cizlo jednaci

-

Datum 26, kwétna 2008 [Olv  Obdobi 2008  Zplsch doporuéend zasika

Podéni | Poznamka | Wyfizeni | Soubary

M azew

Spis bude wybeofen po zapsani tohoto podani

29.5.2008




o) Spis

M dzew Spis
Cislo spisu 0000420084z Datum 26, kwétna 2003 [J~ Rok 2008

Spizova znacka  £M-01./08 Uzavieni [ |26 kwétna 20058

Dokumenty | Paznémk.a

Fofadi Cizla jednaci 2 Fofadi
M ahiom

Crolw

Wuradit

29.5.2008
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! Spis

M dzew Spis

Cislo spisu 00004/2008 0z Datum 26 kwétna 2008 [0« Rok 2008
Spisova znacka  £MW-01./08 Uzawfeni [ |26 kviétna 2008 -

Dokumenty | Poznamka

00004/2008/uziv | Podani 26.5.2008 I
Mahoru

Dolw

Wradit

Foradi Cizlo jednaci Wec Dratum For adi




o' Pijata zasilka - 000042008/ uziv / Padani

Ve Fodani Cislo jednaci  00004/2008/uziv
Spiz 00004,/ 2008 uziv

Datun 26 kwétna 2008 [)v Obdobi 2008  Zpisch doporucend zésika

Podéni | Poznamka | Yyiizeni | Soubary

Zpiizob wyFizeni | Vifizue

Frewvzeti [Zivatel Foznamk.a |D Fostoupit |

pEpa Podani zapsano |

Fiewvzit |

29.5.2008




o5 PFijata zasilka - 00004/2008fuziv / Poda| Ddpoved

Vi Podéni Obsah | Pfijemci | Soubory
Focet iztd 1

Daturn 26. kvétha 2002 [  Obdob Piilohy

Podéni | Poznamka | Ywfizeni | 5oubary

Zplsob vfizeni | Yfizuje

Datum wyiizeni  [] 26 kvétna 2008

Odeslano  [] 26, kvétna 2008 Odeslat e-mail |

[ Lapzat H
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Mazey Yopicka Frantifek

Oddéleni

Iména + Frantigek Yopicka
Jdlice Dlouha

WEsto Homi dalni

“oita

akat

e-rail vopickal@zervercz

Starno

29.5.2008




Udaje k vypravované
zasilce

Cdpoéd

Obsak | Prileme | Soubany

Mazev Zpizob odeslani Fridat

&-mai | Odebrat |

Cdpowved

Obzah | Piijemei | Soubary

Mazev Pridat

| Odebrat |

| DOtewiit |

| Uledit |

Odeslano  [T] 26 kwétna 2008

Odesléno  [] 26 kvétna 2008 Odeslat e-mail |

| Zapzat

29.5.2008
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ol Podeci denik

# S E Q- | Page width
Podaci denik

Datum Odesilatel Véc Cislo jednaci Vyrizuje Spisowy | |Odeslano |Zplisob uyfizeni / Adresat
skartacni |dne
Znak

111297200 |dfgsdig dal$ pokusx! 23 Q00001-20030 KK
7

S[26/2008 |Vopitka Frantidek Pocdani
Dlouha

12345 Horni dolni
S/26/2008 |Vopicks Frantizek
Dlouha

12345 Honi colni
S/26/2008 |Vopicks Frantizek 00004,/2005 0z
Dilouhé
12345 Horni doini wopitka Frantifek
Diouha

12345 Horni dolni
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¢ Obecna

¢ Pro spisovou sluzbu

— zeymeéna format Cisla jednaciho

» nc¢kolik volitelnych soucasti

! Spisové slufba - nastaveni

Podaci denik | Dal#i nastaveni | Ugivatelé | Databaze
Mazka Sizla jednaciho  {cislo:Bhrok: 43 zkratkal  Ukazka  00123/2008/uziv

Zkratka udivatele do G uziv

29.5.2008
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Spisova sluzba Lite
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¢ Vedeni evidence posty dle
paragrafu C. 64, 65 a 67 zakona
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisove sluzbé

¢ k baliku Microsoft Office 2007
zdarma

¢ dalsi informace na Internetu
http

29.5.2008




¢ Nejen tvurce modulu
Spisova sluzba Lite

¢ Dalsi informace Vam radi

poskytneme na naSem stanku

INFORMATION SOCIETY

29.5.2008 N VEREINE SOERAVY 25
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D¢kujeme za pozornost

http://www.triada.cz
http://www .triada.cz/moduly/ssl/
http://www.munis.cz

http://www.solon.cz




